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Dotacni tituly podle vyhlasovatele

Nejcastéji vyuzivané programy, které jsou blize zminény v tomto materialu a byly
podrobnéji predstaveny i na informacni schlizce v Méstské knihovné Klatovy, jsou
oznaceny *. V pfipadé dalSich dotazli je moZno domluvit se na individualni konzultaci
(kontakty uvedeny v tirazi).

Ministerstvo kultury CR (www.mker.cz/granty-a-dotace)

e Vefejné informacni sluzby knihoven* (VISK), konkrétné podprogram VISK 3 —
automatizace knihovny

e Knihovna 21. stoleti* (K21) — prace se ¢tenarem
e Podpora projektu v oblasti literatury — vydavani periodickych i neperiodickych
dél

Krajsky urad Plzenského kraje (dotace.plzensky-kraj.cz)
e Program podpory kultury v Plzeriském kraji

e Dotace z fondu hejtmana

U dotaénich titul& vyhlagovanych KU PK je nutno hlidat terminy a podminky, jednotlivé
dotacni tituly jsou vyhlasovany a uzavirany priibézné.

Vybrané nadace a zajimavé programy
e Nadace CEZ — riizné programy na podporu vefejné prospésnych projekt(
e Nadacni fond manzell Livie a Vaclava Klausovych — vzdélavaci programy
pro seniory

e Nadace Tatany Kuchafové — prace se zdravotné, socidlné ¢i ekonomicky
znevyhodnénymi spoluobcany

e Techsoup* (www.techsoup.cz) — darcovsky program na software pro knihovny,
muzea, galerie... (plati se pouze administrativni poplatek v fadu stovek korun,
ale software muze byt pouzZit pouze na pocitace pro verejnost)

e Microsoft Select* (spolecnost Computer Help — www.computerhelp.cz) —
vyrazné slevy program( Microsoft

e www.dotaceonline.cz — podle zadanych kritérii vyfiltruje vhodné dotacni tituly



Verejné informacni sluzby knihoven,
podprogram 3 (VISK 3)

Zakladni cile a priority
e zahdjeni a pokracovani automatizace knihoven
e zpfistupnéni on-line katalogu knihovny

e podpora technologického vybaveni knihoven jako center celozZivotniho
vzdélavani

e podpora dostupnosti sluZzeb pro obcany se zdravotnim postizenim

e podpora zahajeni vypljcek e-knih v ceském jazyce

VysSe dotace, spolulcast
Minimalni poZadovana castka dotace muzZe byt 5 000 K¢, spolulcast Zadatele je
stanovena na 30 %. Realné je mozno ziskat vétSinou desetitisicové astky.

Na co se obvykle 7ada
e navyseni poctu pocitaCovych stanic

e zahajeni automatizace knihovny

e rozsiteni stavajiciho knihovnického systému (ndkup novych modul()

e zpristupnéni on-line katalogu knihovny
Projekt by mél byt pro knihovnu rozsifenim, pfinosem — nejde jen o prostou vyménu
starych pocitacl za nové.

Specifickda podminka — weboveé stranky knihovny
Knihovna mlze mit bud' vlastni webové stranky, nebo stranku na webu obce. Vzdy vsak
musi byt uvedeny minimadlné tyto udaje:

e nazev asidlo knihovny

e kontaktni udaje

e ndzev zfizovatele (provozovatele)

e strucna charakteristika

e provozni doba

e knihovni rad

e prehled nabizenych sluzeb véetné poplatk



Co nelze hradit z dotace

Podrobné — viz Podminky, str. 4, bod 8
Predevsim se jedna o:

mzdy a platy zaméstnancl

obcerstveni, pohosténi a dary

provozni naklady Zadatele

nabytek

komeréni akce! a cokoliv nesouvisejici s projektem

Co nelze platit ze spoluucasti

Podrobné — viz Podminky, str. 4, bod 9
Jednd se zejména o:

poplatky za pripojeni k internetu

nabytek k vice pocita¢iim, nez na kolik je Zddano
provozni naklady Zadatele

cokoliv nesouvisejici s projektem

Kritéria pro posouzeni projektU

soulad s Koncepci rozvoje knihoven

soulad se zadanim a kvalita zpracovani projektu

prinos realizace projektu pro ¢tendre (hodnoti se i oteviraci doba pro verejnost)
pfimérenost nakladu

vyznam na regionalni drovni

mira inovativnosti projektu

opravnénost pouziti dotace v predchozich letech

1 0 problematice pfipadného vybirani vstupného a dalsich zdrojd financovani projektu viz kapitola Casto
kladené dotazy.



Knihovna 21. stoleti (K21)

Na co je projekt uréen
Projekt je zaméren na praci se ¢tenarem, konkrétné na neinvesti¢ni vydaje v téchto
okruzich:

1. Podpora prace s ndrodnostnimi mensinami a integrace cizinc(

2. Podpora dostupnosti sluzeb pro obcany se zdravotnim postizenim (napftiklad
nakup zvukovych knih a licenci k jejich uzivani a nakup technického vybaveni
umoziujiciho poskytovani sluzeb osobdam se zrakovym a sluchovym postizenim)

3. Kulturni, vychovna a vzdélavaci ¢innost

VysSe dotace, spolulcast

Minimalni poZadovana castka dotace muzZe byt 5 000 K¢, spolulcast Zadatele je
stanovena na 50 %. Castka, kterou je mozno reélné ziskat, se obvykle pohybuje kolem
10 000 K¢.

Specifické informace k jednotlivym okruhtm
Okruh cislo 1 (narodnostni mensiny): v Zadosti je nutno uvést, jak velky fond dané
literatury jiz mame a kolik pFislusnikd dané mensiny ¢i cizincl v nasi oblasti Zije.

Okruh cislo 2 (zdravotné postizeni): v Zadosti je nutno uvést, kolik registrovanych
¢tenard se zdravotnim postizenim v knihovné mame.

Okruh ¢islo 1 a 3 (narodnostni mensiny a kulturni ¢innost): vyhodou je vyuzivani
dobrovolnika.

Praci dobrovolnikd dokonce mizZzeme uvést do spoluticasti (pozor: neznamena to, Ze by
dobrovolnik dostal jakoukoliv odménu — jedna se jen o Ucetni hodnotu jeho prace).
Pokud jej vsak takto chceme vykazovat, musime s nim mit uzavienu pisemnou
smlouvu, ve které je uvedeno, jaké prace bude vykonavat.

Uziti dotace a spoluucasti
Podrobné viz Podminky, str. 4, bod 8 a 9

V zasadé jsou podminky uZiti/zakazu uziti velmi podobné jako u programu VISK. Rozdil
je ten, Ze dotace nesmi byt uZita na investi¢ni vydaje a Ze do spoluucasti je mozno
zahrnout dohody o provedeni prace.



VISK 3 a K21 — spolecna ustanoveni

Pro koho je program urcen
e pro provozovatele knihoven dle knihovnického zakona (knihovny registrované
na Ministerstvu kultury CR)
e pro spolky a zdjmova sdruzeni pravnickych osob dle obéanského zakoniku,
pokud jejich hlavnim ucelem je knihovnicka a informacni Cinnost Ci jejich
podpora

Predkladany projekt musi obsahovat
e vyplnénou Zadost o dotaci (= Zaddost o poskytnuti dotace + popis projektu)

e doklad prokazujici opravnéni osoby jednat za Zadatele

e doklad o pravni osobnosti Zadatele (neplati pro knihovny, ale pro spolky
a zajmova sdruZeni pravnickych osob) — u knihoven se uvadi cislo jejich
registrace na MK

+ mozno pfidat nepovinné, le¢ uzitecné prilohy (cenové nabidky apod.)

Terminy
e podani Zadosti: do 10. prosince 2014 (nutno podat postou i e-mailem)
e vyuctovani dotace na rok 2014: do 15. ledna 2015 (pokud nebude dotace
ziskana v roce 2014 radné vyuctovana, budou zZadosti pro rok 2015 automaticky
vyrazeny)

DUvody pro vyrazeni zadosti
e 73adost byla zaslana po terminu

e je Zzadano o ¢astku mensi nez 5 tisic K¢

e 7adost je neuplna nebo chybné zpracovana

e projekt neodpovida zaméreni daného dotacniho titulu
e nebyla zaslana elektronicka kopie

e nebyla spravné vyuctovana dotace na rok 2014

Pocet zadosti

Ve VISKu i v K21 je moZno podat maximalné tfi projekty (v K21 bez ohledu na okruhy,
tedy je moZno podat napfriklad dvé Zadosti v okruhu 3 a jednu Zadost v okruhu 1). Kazda
zadost musi byt zaslana ve zvlastni zpravé.




Nadace CEZ

Nadace CEZ ma nékolik dotacnich tituld, z nichZ pro knihovny je vyuzitelny titul Podpora
regionl (podpora verejné prospésnych projektll, podpora déti a mladeze, podpora
kultury a vzdélani).

Spoluucast neni nutna, neni limitovana ani ¢astka, kterou je mozno pozadovat.

Zadosti je mozno poddvat pribézné, koneény termin neni presné stanoven. Pfiblizné
kazdé dva mésice zaseda komise, ktera rozhodne, které projekty budou podporeny.
O vysledku budete informovani e-mailem, ale bohuzel v pfipadé rozhodnuti
o nepodporeni nesdéluji divody.

Techsoup a Microsoft Select

Oba tyto programy mohou pomoci knihovné usetfit znac¢né castky za softwarové
vybaveni. V pfipadé dotace z programu VISK bude dokonce pfimo uvedeno, Ze software
musi byt pofizen takto.

Techsoup

Darcovsky program pro knihovny, galerie a dalsi neziskové organizace. Plati se pouze
administrativni poplatek v radu stovek korun. Balicek kancelarskych program MS
Office tak vychazi priblizné na 600 K&.

V programu jsou zahrnuty programy od firem Microsoft, SAP, Cisco a Zoner. Kazda
firma md mirné odlisné podminky (napfiklad produkty Microsoftu jsou rozdéleny
do skupin a v kazdé skupiné mlizete mit v dvouletych cyklech az 50 licenci).

Specifickou podminkou pro knihovny u Microsoftu je, Ze produkty mohou byt pouzity
pouze na pocitacich, které budou volné pristupné pro verejnost (tedy ne na pocitaci
knihovnice).

Microsoft Select

Produkty spole¢nosti Microsoft pro knihovny (pfipadné dalsi instituce) za zvyhodnéné
ceny na zakladé smlouvy mezi Microsoftem a Ministerstvem kultury CR. Program
zajistuje spole¢nost ComputerHelp. Ceniky se méni kazdy mésic podle kurzu eura, ale
balik MS Office vychazi pfiblizné na 2 300 K¢.




Jak podat zadost o dotaci

VISKa K21

Na strankdich MK CR  (http://www.mker.cz/literatura-a-knihovny/granty-a-
programy/Oblast knih/default.htm)? jsou ke staZeni vyhlaSovaci podminky a Zadost
o dotaci. Zadost o dotaci sestava ze dvou ¢asti — samotné zadosti (soubor MS Excel)
a popisu projektu (soubor MS Word). Obé tyto ¢asti jsou povinné!

Po vyplnéni obou soubor( a doplnéni povinnych pfiloh je nutné Zadost odeslat postou
na adresu Ministerstvo kultury, odbor uméni, literatury a knihoven, Maltézské nameésti
1,118 11 Praha 1 — Mala Strana, k rukam Mgr. Michala Fojtika (nebo doruéeny osobné
do podatelny MK) A ZAROVEN zaslany e-mailem na adresu VISK3@mbkcr.cz (respektive
K21@mker.cz)®. Kazda zadost = jeden e-mail.

POZOR: Pro e-mailové podani jsou uréeny formaty souboru: pro Zadost .xls, pro popis
projektu .rtf, .doc nebo .pdf. Pfed odeslanim si tyto formaty radéji zkontrolujte.

Nadace CEZ

Na webové strance https://www.nadacecez.cz/NadaceForms/competitions/ je mozno
si stahnout pristupovy kli¢. Tento kli¢ si uloZte do pocitace. Nasledné na stejné strance
vyberte zalozku , Chci otevrit Zadost”, stisknéte tlacitko ,Prochazet...“, najdéte soubor
v pocitadi a nasledné miiete 7adost oteviit. Zddost se prvotné podava pouze
elektronicky, papirové podklady budou vyzddany az v pfipadé, Ze bylo rozhodnuto
o pfiznani dotace.

Dotaéni tituly vyhlaované KU Plzefiského kraje

Na strance dotace.plzensky-kraj.cz naleznete odkaz na pfihlaseni do aplikace e-Dotace
(https://sso.plzensky-
kraj.cz/saml/TransferService/?TARGET=http%3a%2f%2fdotace.plzensky-
kraj.cz%2fprivate%2fLogin.aspx%3fReturnUr|%3d%2fprivate%2fDefault.aspx). Zde je
nutno si vytvofit registraci, prihlasit se a nasledné vyplnit Zddost o dotaci podle
manualu.

2 Na stejné webové strance budou nésledné zvefejnény i pokyny a formulafe pro vyuétovani dotace.
3 Tyto e-mailové adresy slouZi pouze pro podavani zadosti, nikoliv na informace o projektu. V pfipadé dotazl se
muZete obratit pfimo na garanta projektu Mgr. Michala Fojtika (michal.fojtik@mkcr.cz).
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Casto kladené otazky

Musi byt faktury v daném roce zaplaceny, nebo je stac¢i zauctovat?

Ve VISKu a K21 je stanoveno, Ze dotace musi byt pouzita do 31. prosince. Pouzitim
dotace se pak rozumi bud provedena platba v hotovosti, nebo podany prikaz k dhradé
v pfipadé bezhotovostni platby. Nestaci fakturu zauctovat s tim, Ze ji zaplatime az
v lednu.

Na co je nutné davat pozor pri ziskani dotace?

Na Rozhodnuti o pridéleni dotace je uvedeno ucelové urceni dotace, které se muize
mirné lisit od plvodniho zdméru. Napfiklad v pripadé zadosti o dotaci na material
a honorare béhem workshopu muze byt v ucelovém urcéeni dotace uvedeno, Ze je
mMozZno ji pouZit pouze na honorare. Ve VISKu je pak zase podminkou nakupu softwaru
pres Techsoup ¢i Microsoft Select Plus (z ddvodu financnich uspor).

Dale plati, Ze od chvile, kdy se dozvite o pridélené dotaci, musi byt na vSech materidlech
tykajicich se projektu (tedy napftiklad plakaty, pozvanky, nakoupené pocitace)
uvedeno, Ze se projekt uskutecnil za finanéni podpory Ministerstva kultury CR.

A posledni podminkou samoziejmé je, Zze dotace musi byt véas a fadné vyucétovana ©.

Musi byt spoluucast financovana pouze vlastnimi prostredky?

Nemusi. Zjednodusené feceno spolulcast jsou veskeré prostiedky (kromé ziskané
dotace, ke které se vztahuiji), které na projekt mizeme ziskat. Na besedy financované
z K21 je tedy mozno napfiklad vybirat vstupné a toto vstupné bude poté uvedeno jako
vlastni spolulcast Zadatele. Stejné tak je mozno na jeden projekt Zadat o dotace
i od jinych poskytovatel( (naptiklad z Plzenského kraje). Spoluucast tedy neznamena
jen vlastni penize knihovny. Pouze je nutno davat pozor na to, aby ziskana dotace
nepresahla 70 % (u VISKu), respektive 50 % (u K21) celkovych naklad( projektu,
a abychom se napfriklad u vstupného nedostali do zisku (tim bychom museli ¢ast dotace
vracet). V Zadosti je spolulcast pfimo rozdélena na vlastni zdroje a na dalsi zdroje
financovani (a v K21 jsou dokonce Zadosti, které pocitaji i s dalSimi zdroji, hodnoceny
kladnéji).

Jak je to se spoluucasti v pripade, ze ziskana dotace je nizsi nez

pozadovana castka?

V takovém pripadé se povinnd spolulcast také krdti a nemusite to ani predem
oznamovat. Pokud napriklad Zadate o deset tisic a dostanete pét, vase spolulcast bude
v K21 také jen pét tisic.




/ /

Rady a tipy k vyplhovani zadosti

o Nazev Zadosti pouZijte stru€ny, jasny a vystizny (idealné kdyz ndzev odpovida
tomu, na co konkrétné zadame, neni nutné vymyslet ndzvy jako do romanu).

e Zkontrolujte si, Ze vam nechybi zZadna povinna pfiloha a Ze jste vSe odeslali
postou i elektronicky. U elektronického podani si zaroven zkontrolujte formaty
odesilanych soubord.

e Pokud je to moziné, predlozte porovnani vice nabidek. Dokazte, Ze jste nevzali
to prvni, co se naskytlo.

e Pokud Zadate na pasmo autorskych besed, uvedte jiz konkrétni autory véetné
jejich honordrl. Bude to prehlednéjsi pro hodnotitele i jednodussi pro vas
pfi nasledném cerpani dotace.

e Zjistéte si redlné ceny. Nepodhodnotte (nikdy nedostanete vic, nez o kolik jste
zadali, i kdyby skutecné ndklady byly vyssi), ale ani nepfecenujte, protoze to
muze zpUsobit vyfazeni projektu. Napfriklad na ndkup pocitace je predpokladana
Castka do 15 tisic K¢. Zaroven nedavejte schvalné vyssi ¢astky, nez ocekavate
skutecné vydaje — mohli byste ty penize opravdu dostat a pak mit problém
s vyuctovanim.

e Pokud si nejste jisti, co patfi/nepatfi do dotace, pripadné do spolutcasti,
zeptejte se garanta projektu.

e Pokud Zadate opakované na stejny (dlouhodoby) projekt, inovujte. Zaroven
nepodavejte ,skryté” vice zadosti na stejny projekt.

e Pred odeslanim si zkontrolujte Upravu dokumentu (jednotné formatovani,
preklepy a podobné) — vase Zadost bude pro komisi prehlednéjsi a Citelnéjsi.

e Hledejte penize i jinde — Zadosti, jejichz soucasti jsou i dalsi zdroje financovani,
jsou hodnoceny kladnéji (i kdyz samozifejmé v dobé podani Zadosti jesté
nemusite mit jistotu, Ze finance z jinych zdrojd opravdu dostanete).

Preji hodné uspésnych zadosti o dotace

©
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